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Privitak II Popis dokumenata koji se koriste kao dokaz
(prema  Priručniku za Pripremne posjete koji je objavila Agencija za mobilnost i programe EU na http://www.mobilnost.hr/index.php?id=112, str. 27-28) 

Izvješća, tečaj valute i isplate sudionicima

	Obrazac izvješća o sadržaju i  financijskim i statističkim podacima
	Datum, potpis sudionika pripremnog posjeta, potpis zakonskog predstavnika, pečat
(Sveučilištu korisnik dostavlja 2 potpisana primjerka!)

	Dio završnog izvješća koji se odnosi na financije
	· Pri izračunu putnih troškova koristite tečaj valute na dan prve uplate, a koji ste dobili uz Obavijest o prvoj uplati 


Putni troškovi, životni troškovi 

	Kategorija troškova
	Što se treba dokazati
	Primjeri dokumenata*

	Putni troškovi
	Stvarni troškovi: iznos
	Avion/autobus/vlak itd.: računi s iznosima, datumima, odredištem (i imenom sudionika ako je moguće)

	
	
	· Osobni/službeni automobil – prema odluci ustanove

· ukoliko se odlučite za refundiranje na osnovi do najviše 0,20 eura po kilometru: dokument (npr. isprintani dokument s interneta) koji dokazuje duljinu puta, putni nalog, dopis ustanove o korištenju osobnog automobila, cestarine i sl.
· ukoliko se odlučite za refundiranje na osnovi cijene vlaka, autobusa ili aviona: vidi gore

	
	
	Vize: račun s iznosom i, ako je moguće, s imenom sudionika

	Troškovi života
	Flat rate model – stvarna aktivnost (datumi)
	Potpisana izjava inozemne ustanove s datumima sudjelovanja na aktivnosti 

i 

avionska karta (ukrcajne propusnice)/putni dokument s datumom dolaska i odlaska

	Osobe s posebnim potrebama
	Stvarni troškovi - iznos
	Potvrda o posebnim potrebama kako je opisano u poglavlju 2.4. i računi koje dokazuju stvarne troškove.


* Ukoliko dostavljate kopije računa i potvrda, potrebno ih je ovjeriti pečatom i potpisom odgovorne osobe Vaše ustanove.
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